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ข้ันตอนการลงทะเบียนใช้งานระบบ

1. ส าหรับผู้ใช้งานระบบเป็นคร้ังแรกให้ Click ที่ปุ่ม “ลงทะเบียน”



2. ท าการเลือกประเภทผู้ลงทะเบียน



3. กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง
จากนั้นกดปุ่ม “ลงทะเบียน”

ระบบจะส่ง Username และ Password ไปให้ทาง email ท่ีใช้ในการสมัคร
**หากไม่ได้รับ e-mail ให้เช็คที่ Junk mail



ข้ันตอนการลงทะเบียนใช้งานระบบ

กรณีที่ท่านลืมรหัสผ่าน ให้ click ที่ปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” เพ่ือให้ท่านกรอก email ที่ใช้สมัคร
- ระบบจะส่ง Username และ Password ไปให้ทาง email



เมื่อลงทะเบียนเสร็จระบบจะเข้าสู่หน้า Dashboard ของผู้ใช้งาน



ข้ันตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุน
และการยื่นขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์  

1. กดท่ีปุ่ม “เพ่ิมโครงการ”



2. เลือกประเภทของทุนวิจัย 
หรือแบบขออนุญาตใช้สัตว์ท่ีท่าน
ต้องการ



ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทนุ



ข้ันตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุน

ตัวอย่าง: การยื่นข้อเสนอโครงการทุนเงินรายได้คณะฯ
Click



แสดงแถบหัวข้อที่ต้องกรอกรายละเอียดใน proposal

กรอกข้อมูลแต่ละข้อเสร็จให้กดปุ่มถัดไป



กรอกชื่อโครงการ

กรอกงบประมาณรวมของ
โครงการ



ให้ระบุข้อมูลของหัวหน้าโครงการวิจัยให้ครบถ้วน พร้อมทั้งระบุสัดส่วนที่ท าวิจัย



ให้ระบุข้อมูลของผู้ร่วมโครงการวิจัยให้ครบถ้วนทุกท่าน พร้อมทั้งระบุสัดส่วนที่ท าวิจัย



สามารถแทรกไฟล์รูปภาพได้โดยกดที่



ระบุวัตถุประสงค์ของงานวิจัย

ก าหนดให้ด าเนินการภายใน 1 ปี

ให้ระบุสถานที่ที่ท่านท าวิจัย



ให้ระบุขั้นตอนและวิธีการเก็บข้อมูล 
การก าหนดประชากรตัวอย่าง 
รวมถึงขั้นตอนและวิธีการวิเคราะห์
ข้อมูล โดยสามารถแทรกรูปภาพ
ประกอบได้



ให้ระบุเอกสารอ้างอิงทั้งหมดที่
น ามาใช้อ้างอิง โดยไม่บังคับรูปแบบ
แต่จะต้องเขียนเป็นรูปแบบเดียวกัน



1. ระบุช่ือกิจกรรมท่ีท า

2. ระบุช่วงระยะเวลาท่ีด าเนินกิจกรรม

3. หากมีกิจกรรมมากกว่า 1 ข้อ ให้กด “เพิ่มกิจกรรม”
สามารถกด”ลบกิจกรรม” ได้หากต้องการยกเลิก



ระบุอุปกรณ์ที่ท่านใช้ในการด าเนินการวิจัย



ระบุรายละเอียดงบประมาณแต่ละหมวด โดยให้แจกแจงในตารางด้วย เช่น 
ค่าตรวจทางห้องปฏิบัติการ (ตรวจอะไรบ้าง พร้อมแจกแจงจ านวนตัวอย่าง, ตัวอย่างละกี่บาท)
ค่าวัสดุและอุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ ค่าสารเคมี พร้อมชี้แจงรายละเอียดว่ามีอะไรบ้าง ค่าเดินทาง
(เดินทางไปไหน, จ านวนคร้ังในการเดินทาง) ค่าใช้สอยอื่นๆ มีอะไรบ้าง เป็นต้น



เม่ือกรอกครบทุกข้อ
แล้วให้กดบันทึก



เม่ือกดบันทึกแล้วระบบจะกลับมายังหน้า dashboard 
จากนั้น Click ที่ปุ่ม “คลิ๊กเพื่อยืนยันการส่ง” 

หากต้องการแก้ไขข้อเสนอโครงการให้กด “แก้ไข” ก่อนกดยืนยันการส่ง 



1. ท าเคร่ืองหมายหน้าช่อง

2. กดยืนยัน

เม่ือกดยืนยันการส่งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ และจะมี e-mail จากระบบแจ้งไปยัง e-mail
**หากต้องการแก้ไขให้ติดต่อหน่วยวิจัย**



แสดงสถานะ
ของโครงการ

เม่ือกดยืนยันการส่งแล้วให้กด ”พิมพ์เอกสารน าส่ง”



ตัวอย่างเอกสารน าส่ง

เอกสารน าส่งให้ส่งผ่านต้นสังกัดมายังหน่วยวิจัยโดยไม่ต้องแนบข้อเสนอโครงการ



กรณีที่ข้อเสนอโครงการวิจัยไม่ถูกต้อง หน่วยวิจัยจะท าการคืนข้อเสนอโครงการให้
นักวิจัยแก้ไข 

1. ให้ตรวจสอบสถานะ
และ ข้อเสนอแนะ

2. Click แก้ไข เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อเสนอโครงการตามข้อเสนอแนะ

3. Click เพ่ือยืนยันการส่ง



การแสดงสถานะของโครงการ

สถานะ “อยู่ระหว่างการพิจารณา” คือ รอผลการพิจารณาจาก Admin/Reviewer

แสดงสถานะผลการพิจารณาจาก Reviewer

ข้อเสนอแนะ



การแก้ไขข้อเสนอโครงการวิจัยตามข้อเสนอแนะ

ข้อเสนอแนะ

1. Click แก้ไข เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อเสนอโครงการตามข้อเสนอแนะ

2. Click เพ่ือยืนยันการส่ง



ได้รับการจัดสรรทุน รอท าสัญญารับทุน



ขั้นตอนการยื่นขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์  

กรอกรายละเอียดเพ่ือท าหนังสือน าส่ง + แนบไฟล์แบบฟอร์มขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์ (pdf.)
+ Proposal + เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

กรอกแบบฟอร์มขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์ + เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

Log in เข้าสู่ระบบ

ยืนยันการส่ง



Log in เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username and Password ที่สมัครใช้งาน



ข้ันตอนการยื่นขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์  

กดท่ีปุ่ม “เพ่ิมโครงการ”



ข้ันตอนการยื่นขออนุญาตใช้สัตว์/ซากสัตว์  

ตัวอย่าง: การยื่นแบบฟอร์มขออนุญาตใช้
สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์

Click



1. กรอกชื่อโครงการ

2. กรอกระยะเวลาที่ท่านจะขออนุญาตใช้สัตว/์ซากสัตว์
3. กดปุ่ม ถัดไป



4. กรอกข้อมูลผู้ขออนุญาตใช้สัตว์ให้ครบทุกหัวข้อ

5. กดปุ่ม ถัดไป



อัพโหลดไฟล์เป็น pdf. 

6. อัพโหลดไฟล์แบบฟอร์มการขออนุญาตใช้สัตว์, Proposal, 
Consent form (ถ้ามี) และไฟล์อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ระบุชื่อไฟล์เอกสาร

กดเพ่ิมเอกสารแนบเม่ือมีมากกว่า 1 ไฟล์

อัพโหลดไฟล์เสร็จแล้วกด บันทึก



8. จากนั้น Click ที่ปุ่ม “คลิก๊เพื่อยืนยันการส่ง”
ระบบจะส่งโครงการไปยัง admin ท่านจะไม่
สามารถแก้ไขโครงการได้

เม่ือกดบันทึกแล้วระบบจะกลับมายังหน้า dashboard 

7. หากต้องการแก้ไขข้อเสนอ
โครงการให้กด “แก้ไข” ก่อนกด
ยืนยันการส่ง 



9. ท าเคร่ืองหมายหน้าช่อง

10. กดยืนยัน

เม่ือกดยืนยันการส่งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ และจะมี e-mail จากระบบแจ้งไปยัง e-mail
**หากต้องการแก้ไขให้ติดต่อหน่วยวิจัย**



แสดงสถานะ
ของโครงการ11. กด ”พิมพ์เอกสารน าส่ง”



ตัวอย่างเอกสารน าส่ง

เอกสารน าส่งให้ส่งผ่านต้นสังกัดมายังหน่วยวิจัย โดยไม่ต้องแนบแบบฟอร์มและข้อเสนอโครงการ



แสดงสถานะของโครงการ
ข้อเสนอแนะที่ต้องแก้ไข

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

ผลการพิจารณาโครงการ
1. เห็นชอบ: ท่านไม่ต้องแก้ไข โดยหน่วยวิจัยจะท าการออกใบอนุมัติและแนบในระบบ

ให้ท่านได้ดาวน์โหลด
2. เห็นชอบ/รอการเห็นชอบ โดยมีข้อเสนอแนะให้แก้ไข ให้ท่านแก้ไขพร้อมกับท า

Highlight ส่วนแก้ไขในแบบฟอร์ม และแนบใบชี้แจงข้อแก้ไข จากนั้นอัพโหลดไฟล์
เข้าระบบใหม่อีกคร้ัง กดบันทึก และ click ยืนยันการส่ง



แสดงสถานะของโครงการ
ดาวน์โหลดใบอนุมัติ

หมายเหตุ ใบอนุมัติจะไม่ได้ออกจากระบบในทันที ต้องรอหน่วยวิจัยด าเนินการเป็น
เอกสารแล้วมาแนบในระบบให้อีกคร้ัง



ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการกระบวนวิชางานวิจัยทางสัตวแพทย์ (651697)
**ให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลักเป็นผู้ Submit ในระบบ**



ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการกระบวนวิชางานวิจัยทางสัตวแพทย์ (651697)

กรอกรายละเอียดเพ่ือท าหนังสือน าส่ง + แนบไฟล์ Proposal (pdf.)

จัดเตรียมไฟล์ Proposal ตามแบบฟอร์มที่หน่วยวิจัยก าหนด

ยืนยันการส่ง

Log in เข้าสู่ระบบ



ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการกระบวนวิชางานวิจัยทางสัตวแพทย์ (651697)



ข้ันตอนการลงทะเบียนใช้งานระบบ

กรณีที่ท่านลืมรหัสผ่าน ให้ click ที่ปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” เพ่ือให้ท่านกรอก email ที่ใช้สมัคร
- ระบบจะส่ง Username และ Password ไปให้ทาง email



เมื่อ Log in ระบบจะเข้าสู่หน้า Dashboard ของผู้ใช้งาน

Click เพ่ิมโครงการ



Click เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอผ่านระบบ

หมายเหตุ 
1. กรณีที่งานวิจัยมีการใช้สัตว์หรือซากสัตว์ ให้อาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้ยื่นโครงการในระบบ
2. กรณีที่งานวิจัยมีการใช้เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ จะต้องยื่นขอ IBC ตามขั้นตอนที่

คณะกรรมการ IBC ก าหนด



3. กรอกงบประมาณรวมของโครงการ

1. กรอกชื่อโครงการ

2. ระบุช่วงเวลาที่ก าหนดให้ท าวิจัยตามแนวปฏิบัติกระบวนวิชาฯ
4. กดปุ่มถัดไป



5. กรอกข้อมูลของนักศึกษาให้ครบทุกช่อง

6. กดปุ่มถัดไป



7. ระบุข้อมูลของอาจารย์ที่ปรึกษา
หลักให้ครบทุกช่อง

8. ระบุข้อมูลของอาจารย์ที่ปรึกษารอง 
(ถ้ามี) ให้ครบทุกช่อง

9. กดปุ่มถัดไป



11. อัพโหลดไฟล์ Proposal 
(pdf.)

10. ให้ระบุชื้อไฟล์เป็นชื่อนักศึกษา (ชื่อ นศ. คนที่ 1, ชื่อ นศ. คนที่ 2)

12. กดบันทึก



13. จากนั้น Click ที่ปุ่ม “คลิ๊กเพื่อยืนยันการส่ง”
ระบบจะส่งโครงการไปยัง admin ท่านจะไม่สามารถแก้ไขโครงการได้

เม่ือกดบันทึกแล้วระบบจะกลับมายังหน้า dashboard 

หากต้องการแก้ไขข้อเสนอโครงการให้กด “แก้ไข” ก่อนกดยืนยันการส่ง 



14. ท าเคร่ืองหมายหน้าช่อง

15. กดยืนยัน

เม่ือกดยืนยันการส่งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ และจะมี e-mail จากระบบแจ้งไปยัง e-mail
**หากต้องการแก้ไขให้ติดต่อหน่วยวิจัย**



แสดงสถานะ
ของโครงการ

16. กด ”พิมพ์เอกสารน าส่ง”



ลายเซ็น นศ. ในโครงการ

ลายเซ็นอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก

หน้าตัวอย่างใบน าส่ง

ให้พิมพ์ใบน าส่งพร้อมลงนามให้เรียบร้อย จากน้ันส่งที่ภาควิชาฯ เพ่ือรวบรวมส่งให้หน่วยวิจัย
ในวันและเวลาที่ก าหนด โดยไม่ต้องแนบ proposal 
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